
[image: image2.jpg]MacnopT mkoabHOMH OMGINOTEKH

MBOY «lllymbyTckan cpenHss obieobpasoeatensHas Wwkonay PbibHo-
Cnobopckoro MyHuUunansHoro paoHa PT
Hasanue yupexneHus

422664, Pecnybnuka TatapcTtaH, Pei6Ho-Cno6ogackuii paiioH, c. LLymGyT, yn.
LLkonbHas, gom 1
[TouToBerit agpec

+7(843)-613-31-06

Tenedon

Ssm.Rs@tatar.ru

E-mail

®ap3yranHoB Pamune XacaHoBHY
@©.H.0. pykoBoauTens 06pa3oBaTeIbHOr0 yIpekK AeHUS

Kapnmynnuna Munneryns XabubpaxmaHoBHa
©.U.0. 3aBexyromieii KOIbHON GHOIMOTEKO# (yKa3aTh OBHUIL. Ha3BaHHE JOKHOCTH)

+7(843)-613-31-06 +7(843)-613-33-83

Tenedon 6ubmuorexn Tenehon omarHuH

Jara 3anonnenus 27.08.2015r. Tloamuce 449/17/

! %;{/'/’/;y”«/ 2 7




1. Общие сведения

Год основания библиотеки-1975год
Общая площадь- 21кв.м.
Наличие читального зала: совмещен с абонементом 
Наличие книгохранилища для учебного фонда: совмещен с абонементом 
Материально-техническое обеспечение библиотеки ( к-во стеллажей, наличие кафедры, каталожного шкафа, компьютера, принтера, сканера)
	№


	Наименование
	Год выпуска
	Инвентарный №
	Кол-во
	Цена

	1
	Компьютер
	1993
	000000000070
	1
	2928=96

	2
	Шкаф
	
	
	4
	

	3
	Книжные этажерки
	
	
	4
	

	4
	Стол письменный
	
	
	1
	

	5
	Стол ученический
	
	
	2
	

	6
	Стул мягкий
	
	
	1
	

	7
	Стул твердый
	
	
	2
	

	8
	Лампы
	
	
	3
	

	9
	Лестница-стремянка
	
	
	1
	

	10
	Лестница
	
	
	1
	

	11
	Тюль
	
	
	1
	


2. Сведения о кадрах

Штат библиотеки-0,5 ставки
Образование зав. библиотекой - Набережночелнинский педагогический институт, учитель начальных классов, 2006 год
Стаж библиотечной работы заведующего библиотекой- 13 лет.
2.1 Стаж библиотечной работы заведующей библиотекой в данном образовательном учреждении-13 лет
2.2 Повышение квалификации всех сотрудников библиотеки (Ф.И.О. обучающегося,  организация, год окончания)-2015-2016 учебный год.

 2.2.1 Участие в конкурсах (название, год проведения)
	Вид, название мероприятия
	Уровень (образовательное учреждение, район, город, республиканский, федеральный, международный уровень)
	Результат (занятое место)
	Дата проведения,

участник  
	 Документы (материалы) подтверждающие результаты 

	V Республиканская научно-практическая конференция им.Фатиха Амирхана
	Республиканский

	участие
	2012,
Каримуллина Айсылу 

10 класс


	Сертификат

	 «Зелёная планета глазами детей» (конкурс рисунков) 
	республиканский
	I место
	2012,
Мифтеев Марат
	Грамота

	«Жизнь леса и судьбы людей» (литературный конкурс)
	республиканский
	I место
	2012,
Николаева Александра
	Грамота

	“Туган телем-серле тел” конкурс чтецов
	республиканский
	участие
	2013,
Исмагилов Рафис
	Свидетельство

	Г.Тукай исемендәге III Бөтенроссия шигырь сөйрәүчеләр бәйгесе
	районный
	участие
	2013,
Падиярова Алинә
	Грамота

	Участие в X Кирилло-Мифодиевских юношеских научных чтениях
	республиканский
	участие
	2013,
Мифтеев Марат
	 Грамота

	С.Сәйдәшевнең иҗади мирасын өйрәнүгә багышланган фәнни –гамәли конференция
	районный
	II место
	2013,
Тимофеева Анастасия
	Диплом



	“Жизнь и приключения орлана-белохвоста в России» конкурс рисунков
	республиканский
	III место
	2013,
Мифтеев Марат
	Почетная грамота

	III зональные научно – исследовательские чтения им.К.Тембиковой
	зональные
	участие
	2014,
Филянина Ангелина
	Сертификат

	VII Республиканский фестиваль искусств ремесел и декоративно-прикладного творчества
	республиканский
	участие
	2015,
Марданова Алина
	Свидетельство

	Муса Җәлил исемендәге III республика фәнни- гамәли конференциясе
	республиканский
	участие
	2015,
Марданоа Алина
	Сертификат

	“Туган телем-серле тел” конкурс чтецов
	республиканский
	участие
	2015,
Галимова Дарья
	Свидетельство

	VIII Межрегиональные юношеские научно-исследовательские чтения им.К.Насыри
	региональные
	III место
	2015,
Марданова Алина
	Диплом


2.2.2 Сведения о наградах - Почетная грамота МО и Н РТ 2012 г.,2014 г.

Благодарственное письмо Рыбно-Слободского муниципального района 2013 г.
2.3 Совмещение библиотечной, педагогической  деятельности ( к-во часов):

       Уроки-18часов.
2.4 Владение компьютером - да.

 3. График работы библиотеки- 8.00-14.00
4. Наличие нормативных документов(нужное подчеркнуть):
4.1 Положение о библиотеке (да, нет)
4.2 Правила пользования библиотекой (да, нет)
4.3 Должностная инструкция зав. библиотекой (да, нет)

4.4 План работы школьной библиотеки (да, нет)
5. Наличие отчетной документации (нужное подчеркнуть)

5.1 Книга суммарного учета основного фонда (да, нет)
5.2 Книга суммарного учета учебного фонда (да, нет)
5.3 Инвентарные книги (да, нет)
5.4 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных (да, нет)

5.5 Дневник работы библиотеки (да , нет)

5.6 Папка копий счетов и накладных (да, нет)

5.7 Книга выдачи учебников по классам ( да, нет)

5.8 Папки актов движения фондов (да, нет)

5.9 Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях  (сиди, аудио и видеокассеты)    (да, нет)

5. 10 Тетрадь учета подарочных изданий (да, нет)
6. Сведения о фонде (Приложение1)
6.1 Основной фонд библиотеки ( экз.)-9645 экз.

6 .1.1 Естественные и прикладные  науки ( экз. %)-220 экз.
6.1.2  Общественные и гуманитарные науки  (экз. %)-1065экз.
6.1.3  Педагогические науки (экз. %) -1061 экз.
6.1.4 Художественная литература (экз. %) – 5429 экз.
6.1.5 Литература для учащихся 1-4 классов (экз. %)- 1551 экз.
6.2 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да, нет, частично)

6.3 Учебный фонд библиотеки  ( экз.)- 2271 экз.
6.3.1 Расстановка учебного фонда ( по предметам, по классам)

6.4 Количество названий выписываемых периодических изданий -3
6.4.1 Педагогических-3
6.4.2 Для учащихся-2
6.4.3  Библиотечных-1
6.5 Документы  на нетрадиционных носителях (экз.:  сидиром- 6 экз аудио-113 экз видеоматериалы – 7 экз
 7.     Справочно-библиографический аппарат библиотеки

7.1 Алфавитный каталог  (да, нет)

7.2 Картотека учебной литературы (да, нет) 
7.3 Папка с методическими разработками (да ,нет)
8. Массовая работа 

8.1 Общее количество мероприятий за год-10
8.2 В том числе:
для учащихся начальной школы-6
для учащихся средней школы-2
для учащихся старшей школы-2
для педагогических  работников-2
8.3 Виды массовых мероприятий- викторины, читательские  конференции, КВН, библиотечные уроки, проекты. 
9. Выставочная работа
9.1 Общее количество книжных выставок (за год)- 12
10. Индивидуальная работа с читателями

10.1 Виды индивидуальной работы (с указанием количества проведенных мероприятий)- беседы, обзоры книжных новинок, обзоры книжных выставок - постоянно
11. Читатели библиотеки 

Количество по группам:

учащихся начальной школы- 49 учащихся
учащихся средней школы- 38 учащихся
учащихся старшей школы- 18 учеников
педагогических работников- 22 педагога
12. Основные показатели работы (основной фонд)-2014-2015 учебный год-145 читателей
12.1 Книговыдача (за год)- 1676 экз
12.2 Книгообеспеченность (фонд / к-во читателей)-9645 /145= 66,5
12.3 Обращаемость фонда (книговыдача/фонд)- 9645/1676=5,7
12.4 Посещаемость ( к-во посещений/ к-во читателей)- 5926 / 145=40,8
Приложение-1
Итоги инвентаризации в библиотеки МБОУ «Шумбутская СОШ

По итогам инвентаризации учебников по школе можно привести следующие факты: всего учебников с 2006 и последующие года выпуска составляют -3640 экземпляров, из них федеральных-2438 экз. региональных-1202 экз .2014-2015 учебном году было списано -275 экземпляров учебников, из них федеральных-118 экз., региональных-157 экз. по ветхости и устаревшей программе.
Количество учебников по годам поступления можно увидеть в следующей таблице.
	Годы
	Всего
	Федеральных
	Региональных

	2006
	512
	245
	267

	2007
	281
	214
	67

	2008
	340
	275
	65

	2009
	567
	529
	38

	2010
	497
	215
	282

	2011
	390
	262
	128

	2012
	339
	175
	164

	2013
	265
	207
	58

	2014
	192
	112
	80

	2015
	257
	204
	53

	Итого
	3640
	2438
	1202


Количество списанных учебников  по ветхости и устаревшей программе можно увидеть в следующей таблице.

	Годы
	Всего
	Федеральных
	Региональных

	2006
	122
	40
	82

	2007
	-
	-
	-

	2008
	307
	51
	256

	2009
	-
	-
	-

	2010
	680
	252
	428

	2011
	816
	656
	160

	2012
	727
	378
	349

	2013
	-
	-
	-


	2014
	-
	-
	-

	2015
	275
	118
	157

	Итого
	2927
	1495
	1432


По итогам инвентаризации художественной и методической литературы можно привести следующие результаты: всего методической и художественной литературы в школе на 1 сентября 2015 года составляет 9645 экземпляров. Из них 6977 художественной литературы и 2665 методической литературы. На русском языке-8857 экз., на татарском-764 экз., на др. яз-24 экз. За 2014-15 учебный год было списано 207экз. художественной литературы и 45экз. методической  литературы. Количество методической и художественной литературы  по годам поступления можно увидеть в следующих таблицах.

Художественная литература
	Годы
	Всего
	Федеральных
	Региональных
	На русск. яз
	На тат.яз.
	На англ.яз.

	2006
	53
	2
	51
	9
	44
	-

	2007
	15
	4
	11
	4
	11
	-

	2008
	74
	6
	68
	14
	60
	-

	2009
	24
	1
	23
	1
	23
	-

	2010
	130
	13
	117
	18
	111
	1

	2011
	49
	2
	47
	11
	38
	-

	2012
	9
	-
	9
	3
	6
	-

	2013
	19
	-
	19
	-
	19
	-

	2014
	3
	-
	3
	-
	3
	-

	2015
	4
	2
	2
	2
	2
	-

	Итого
	380
	30
	350
	62
	317
	1


Методическая литература
	Годы
	Всего
	Федеральных
	Региональных
	На рус. яз
	На тат.яз
	На англ яз

	2006
	101
	14
	87
	69
	32
	-

	2007
	124
	75
	49
	69
	1
	54

	2008
	42
	13
	29
	8
	29
	5

	2009
	1
	-
	1
	-
	1
	-

	2010
	141
	7
	134
	59
	82
	-

	2011
	71
	4
	67
	20
	51
	-

	2012
	18
	12
	6
	17
	1
	-

	2013
	2
	2
	-
	2
	-
	-

	2014
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2015
	33
	24
	9
	27
	6
	-

	Итого
	533
	151
	382
	271
	203
	59


Количество исключенной из школьной библиотеки методической и художественной литературы  можно увидеть в следующих таблицах.
Художественная литература
	Годы
	Всего
	Федеральных
	Региональных
	На русск. яз
	На тат.яз.
	На англ.яз.

	2006
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2007
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2008
	300
	300
	-
	300
	-
	-

	2009
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2010
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2011
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2012
	63
	63
	-
	63
	-
	-

	2013
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2014
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2015
	207
	207
	-
	207
	-
	-

	Итого
	570
	570
	-
	570
	-
	-


                                                               Методическая литература
	Годы
	Всего
	Федеральных
	Региональных
	На рус. яз
	На тат.яз
	На англ яз

	2006
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2007
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2008
	177
	177
	-
	177
	-
	-

	2009
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2010
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2011
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2012
	12
	12
	-
	12
	-
	-

	2013
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2014
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2015
	45
	45
	-
	45
	-
	-

	Итого
	234
	234
	-
	234
	-
	-


Анализ библиотечной работы за 2014-15 учебный год.
   В течение прошедшего учебного года школьная библиотека всё содержание работы строила согласно намеченным целям и задачам. Новое содержание учебных программ, расширение и углубление традиционных дисциплин, программ, методов, методик, форм обучения предполагают новый уровень использования различного рода источников информации, способствуют изменению содержания учебно-воспитательного процесса.
Основными направлениями деятельности библиотеки являются:

· содействие учебно-воспитательному процессу путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов.
· приобщение детей к ценностям мировой и отечественной культуры.
· формирование навыков независимого библиотечного пользователя, обучение поиску, отбору и критической оценке информации.
· привитие любви к родному краю.
· овладение новыми технологиями работы.
· формирование комфортной библиотечной среды.
Библиотека укомплектована:

· научно-популярной, справочной, художественной литературой для детей:
· педагогической и методической литературой для педагогических работников;
· учебниками и учебными пособиями.
Расстановка осуществлена в соответствии с таблицами ББК для школьных библиотек.
Литература для учащихся 1- 2 классов расставлена по тематическим рубрикам. Отдельно выставлены журналы для детского чтения, которые пользуются большим спросом.
Ценная литература, а также книги, имеющиеся в единственном экземпляре, расставлены в отдельном шкафу 
Основные показатели работы библиотеки:

Общий фонд – 9645

Фонд учебников -2271
Количество читателей всего - 145, из них
· учащихся -117
· педагогов -20
· прочие – 8
Работа с книжным фондом библиотеки:

Работа с фондом художественной литературы.
Поступило- 4 экз.художественной литературы и 33 экз. методической литературы.
Отремонтировано книг - 106 экз.
В течении года с фондом литературы ведется определённая работа:
· по изучению состава фонда и анализ его использования;
· по формированию фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации.
· прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений (учет библиотечного фонда).
· прием, оформление документов и обработка полученных книг в дар.
· выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по установленным правилам и нормам.
· выдача документов пользователям библиотеки.
· расстановка документов в фонде в соответствии с ББК.
· оформление фонда (организация и изготовление по необходимости полочных, буквенных разделителей, индексов).
· проверка правильности расстановки фонда.
· обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации.
Работа по сохранности фонда:
· организация особо ценных изданий и проведение периодических проверок сохранности;
· систематический контроль за своевременным возвращением в библиотеку выданных изданий;
· обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке;
· организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий с привлечением библиотечного актива;
Работа с фондом учебной литературы.
Поступило учебников –257 экз
Расстановка произведена по классам. Все учащиеся обеспечены учебниками из фонда библиотеки.
В течении года проводилась работа:
· по формированию заказа на учебники федерального перечня, согласование с заместителем директора по учебно-воспитательной работе, руководителем ШМО.
· по приему фонда учебников на хранение;
· учет учебного фонда;
· инвентаризация учебного фонда, исключение морально устаревших и ветхих учебников;
· организация работы по сохранности учебного фонда (ремонт учебников, организация рейдов по сохранности, беседы и т.д.);
· анализ учебного фонда, определение потребности в учебниках к новому учебному году;
· выдача учебников, в конце учебного года по графику прием учебников
· осуществление обмена учебниками между школами.
Работа с читателями.
Индивидуальная работа:
· обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технический персонал, родителей.
· рекомендательные беседы при выдаче книг.
· беседы о прочитанном.
Школьная библиотека в течении года оказывала помощь учителям:
· в проведении массовых мероприятий, классных часов;
· проводился подбор литературы, сценариев, стихов в помощь проведению предметных недель и общешкольных мероприятий, для проведения родительских собраний, педсоветов;
· информировала педагогов о новых поступлениях учебной литературы;
· совместно с педагогами формировался заказ на учебную литературу;
Библиотека пропагандировала чтение, применяя различные формы работы (выставки, викторины, беседы, конкурсы, библиотечные плакаты, рекомендательные списки литературы, громкие чтения и т. д.
Важнейшим направлением деятельности библиотеки является раскрытие фонда через выставки. В библиотеке оформляются разнообразные выставки как к юбилейным и знаменательным датам, и проведению предметных недель. Также имеются постоянно действующие книжные выставки. Подбирая материал к выставкам, библиотека старалась раскрыть не только историю праздника, сообщить интересные факты, но и предложить литературу с выставки и побеседовать с читателями
Особое внимание уделяется выставкам, посвященным писателям - юбилярам. Читателям предлагается краткая биография писателя, выставляются его книги, проводятся мини-викторины. Оформлена выставка «Книги – юбиляры».
Деятельность библиотек неразрывно связана с духовно-нравственным, эстетическим и патриотическим воспитанием. В честь празднования 70летия победы в Великой Отечественной войне библиотекарем были проведены библиотечные уроки и у/журнал, книжные обзоры на всех школьных мероприятиях, чтение и обсуждение детской литературы, посвященной событиям Великой Отечественной войне. 
Что бы ни делала библиотека, главная ее цель – приобщение к чтению, к родному слову, к истории и современной жизни нашей страны.
Традиционно школьная библиотека проводит «Неделю детской книги», задачей, которой является, расширять кругозор, прививать любовь к чтению, к книгам. Каждый день для учащихся начальных классов проходило библиотечное мероприятие.

Проведены ежегодные конкурсы «Лучший чтец», «Лучший читающий класс» , «Юный иллюстратор», «Лучшая закладка для книги», в каждом классе проведена литературная викторина, подведены итоги. Прошло награждение победителей.
Справочно-библиографическая работа.
Ежегодное проведение уроков по формированию информационной грамотности учащихся:
1. Первое посещение библиотеки - 1 класс
2. Правила общения с книгой - 1 класс
3. Роль и назначение библиотеки - 2 класс
4. Структура книги - 2 класс
5. Структура книги - 3 класс
6. Выбор книги в библиотеке - 2 класс
7. Выбор книги в библиотеке - 3 класс
8. Газеты и журналы для детей - 3 класс
9. Структура книги - 3 класс
10. Твои первые энциклопедии и словари - 4 класс
11. История книги-5-6 класс
Работа с активом:

Проводится постоянная работа по вовлечению актива в работу библиотеки:
· совместно с активом проводятся рейды по сохранности учебников;
· работа по расстановке книг на стеллажах;
· один из самых любимых этапов работы – обслуживание читателей на абонементе (учатся записывать книги в формуляр, помогают в выборе книг учащимся 1-х классов);
· принимают активное участие во многих мероприятиях школьной библиотеки;
· проводится оформительская деятельность к мероприятиям и в библиотеке;
· работа с читателями – задолжниками;
· ремонт книг;
· при поступлении новых изданий учебной и художественной литературы – штемпелевание.
Взаимодействие с другими библиотеками .

Для повышения интереса детей к книгам школьная библиотека тесно сотрудничает с сельской библиотекой. Совместно с библиотеками проводятся мероприятия для учащихся.
Посещение семинаров, открытых мероприятий, участие в конкурсах, индивидуальные консультации
Регулярно изучаю профессиональную периодику (журнал «Школьная библиотека», газета «Библиотека в школе», методические журналы по педагогике).
Выявлены основные проблемы, над которыми необходимо работать в 2015-2016 учебном году. Школьная библиотека играет важную роль в достижении целей образования и задач школы. Образовательной частью работы школьной библиотеки является планомерное, в сотрудничестве с педагогами, обучение детей навыкам работы с информацией. Но, к сожалению, качественный состав основного фонда не совсем соответствует современным требованиям образовательно-воспитательного процесса. Снижается читательская активность у обучающихся, книгу заменил Интернет.
Задачи школьной библиотеки на 2015-2016 учебный год:
1. Активизировать читательскую активность в 5 - 8 классах. Вести более тесную работу с учителями для привлечения учащихся в библиотеку.
2. Продолжить работу над повышением качества и доступности информации, качеством обслуживания пользователей, оказывать всестороннюю помощь педагогическому коллективу в формировании духовной и творческой личности учащихся; воспитания у детей читательской культуры.
3. Уделить большее внимание информационной работе размещать больше информации о библиотеке на школьном сайте.
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